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Inhalt 
Mit MS-Tools formatieren Sie Word- und Excel-Dokumente nach Vorlage, suchen und ersetzen Begriffe, 

prüfen Hyperlinks und führen Massenmutationen durch. 

Neu stehen drei KI-Funktionen zur Verfügung, die Sie bei Analyse, Weiterentwicklung und Kommunikation 

im Managementsystem unterstützen. 

Dank aktueller Layouts, klarer Begrifflichkeiten, Übersichten und Verlinkungen steigt die 

Nutzerfreundlichkeit Ihrer Dokumentensammlung. 

MS-Tools spart viele Stunden manueller Arbeit und sichert die Qualität Ihrer Dokumentation. 
 

Anwendung 
• Bearbeitet Dokumente lokal oder direkt im MS-Portal (SharePoint) 

• Einfache Bedienung: Dokumente und Funktion wählen, Ergebnis erhalten. 

• KI-Funktionen lassen sich direkt über Update oder Hilfemenü aktivieren. 

 

Funktionen 
• Zugriff auf SharePoint oder lokale Dokumentensammlung. 

• Filter- oder Stichwortsuche 

• Analyse mit Ampelsystem. 

• Vorlagenverwaltung 

• Layout-Aktualisierung 

• Begriffsersetzung mit Vorschau 

• Recherche nach Vorgaben (z. B. ISO). 

• Hyperlinkprüfung 

• Export als PDF, Druck oder Liste  

• Vorschau & Backup vor Massenänderungen 

• Automatische Updates und Hilfe im Tool 

 Demo 

 

 

SQB unterstützt spielerisch zu grossen Taten…. 

MS-Tools 
Effiziente Dokumentenpflege und smarte Systemanalyse 
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KI-Funktionen (optional): 
• Anforderungs-Check: Systemkonformität prüfen, Lücken erkennen. 

• Reifegrad-Radar: Prozesse bewerten und Entwicklung fördern. 

• Rollen-Kompass: Rollen im System klären und schulen. 

 

Technische Voraussetzungen für MS-Tools 

• Adminrechte zur Installation. 

• MS-Portal mit gültiger Microsoft-365-Lizenz (Deutsch) 

• SharePoint-Zugriffsrechte 

• Windows 10 oder höher. 

• Stabile Internetverbindung 

• VDI/Citrix/Terminalserver nach Prüfung 

• KI ab MS-Tools Version 1.6, Lizenz aktivierbar im Hilfemenü 
 

 

 Kosten 
Leistung Kosten 

MS-Tools einmalig 

Unbeschränktes Nutzungsrecht inkl. Erstinstallation: 
CHF 650 

Wartung pro Jahr 

Aktualisierungen, FAQ, Anleitungen, neue Funktionen 
CHF   90 

KI-Funktionen (optional) 

Unbegrenzte Nutzung pro User/Jahr (Fair-Use) 

Individuelles Angebot bei hoher Nutzung 

CHF 150  

 

Zusatzkosten 

Leistungen, die obige Pauschalen übersteigen Kosten 

Vor Ort CHF 200 / h 

Büro CHF 140 / h 

Reisespesen nach Aufwand 

 

 

Datenschutz  
Die KI-Funktion nutzt ChatGPT von OpenAI. Es findet keine Nutzung der Eingaben zu Trainingszwecken 

statt. Personenbezogene oder vertrauliche Daten sollen nicht an die KI-Funktion übermittelt werden.  

Die Nutzerinnen und Nutzer sind selbst für eine datenschutzkonforme Anwendung verantwortlich. 

 

Support / Kontakt / Zusammenarbeit 
Hans-Peter Bösiger ist ein Experte für das Dokumentenmanagement. 

Für weitere Informationen stehen wir Ihnen unter info@sqb.ch gerne zur Verfügung. 

Unsere Zusammenarbeit basiert auf den im Angebot definierten Leistungen sowie einem fairen und 

transparenten Umgang. 
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