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Inhalt 
Mit MS-Tools formatieren Sie Word- und Excel-Dokumente nach Vorgaben, führen Massenänderungen 

durch und prüfen Hyperlinks. Neu stehen drei KI-Funktionen zur Verfügung, die Ihre Analysen, 

Weiterentwicklungen und Mitarbeiterschulungen im Managementsystem erheblich erleichtern. 
 

Anwendung 
• Bearbeitet Dokumente wahlweise lokal oder direkt im MS-Portal (SharePoint) 

• Einfache Bedienung: Dokumente und Funktion wählen, Ergebnis erhalten 

• KI-Funktionen lassen sich direkt über Update oder Hilfemenü aktivieren 

 

Funktionen 
• Zugriff auf SharePoint oder lokale Dokumente 

• Layout-Aktualisierung, Hyperlinkprüfung, Begriffsersetzung 

• Formelle Dokumentenanalyse 

• Recherche nach Anforderungen (z. B. ISO 9001) 

• Export als PDF, Druck oder Liste  

• Filter- oder Stichwortsuche, Vorlagenverwaltung 

• Vorschau & Backup vor Massenänderungen 

• Automatische Updates und Hilfe im Tool 

Demo ansehen 

 

 
KI-Funktionen 
Unsere KI-Funktionen (optional buchbar) bieten Mehrwert für Analyse, Schulung und Compliance. 

• Rollen-Kompass → Rollen finden, Aufgaben klären, Schulungsbedarf erkennen  

• Reifegrad-Radar → Prozesse bewerten, klären, Entwicklungsmöglichkeiten identifizieren 

• Anforderungs-Check →  Systemkonformität prüfen, Lücken erkennen 

→ ISO-9001/14001/27001/45001, SODK-OST, EFQM-Spitex oder DSG-Datenschutz 

 

Unterstützung für Ihr Managementsystem 

MS-Tools 
Effiziente Dokumentenpflege und smarte Systemanalyse 

https://www.ms-portal.ch/wp-content/uploads/Demo/MS-Tools
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Pilotkunden loben 
• Auditorin: "Der KI-Anforderungs-Check hat meine Auditvorbereitung sehr unterstützt." 

• Führungskraft: "Die Normenchecks geben hilfreichen Überblick und Systemklarheit." 

• Personaldienst: "Den kompakten Rollen-Kompass nutzen wir für Mitarbeitereinführungen." 

 

 

Technische Voraussetzungen für MS-Tools 

• Adminrechte zur Installation 

• MS-Portal mit gültiger Microsoft-365-Lizenz (Deutsch) 

• SharePoint-Zugriffsrechte 

• Windows 10 oder höher 

• Stabile Internetverbindung 

• Prüfung bei Nutzung VDI/Citrix/Terminalserver 
 

 

 Kosten 
Leistung Kosten 

MS-Tools einmalig 

Unbeschränktes Nutzungsrecht inkl. Erstinstallation 
CHF 650 

Jährliche Aktualisierungsgebühr  

Technische Updates, Qualitätssicherung, Dokumentationen, neue Funktionen sowie 

Anpassungen an Microsoft-365 Änderungen (keine individuelle Wartungsleistung). 

CHF   90 

KI-Funktionen (optional) 

Unbegrenzte Nutzung pro User/Jahr (Fair-Use: sinnvolle, gelegentliche Nutzung) 

Individuelles Angebot bei hoher Nutzung 

CHF 150  

 

Zusatzkosten 

Leistungen, die obige Pauschalen übersteigen Kosten 

Vor Ort CHF 200 / h 

Büro CHF 140 / h 

Reisespesen nach Aufwand 

 

 

Datenschutz  
Die KI-Funktion nutzt ChatGPT von OpenAI. Es findet keine Nutzung der Eingaben zu Trainingszwecken 

statt. Bitte übermitteln Sie keine personenbezogenen oder vertraulichen Daten an die KI. Die Nutzerinnen 

und Nutzer sind selbst für eine datenschutzkonforme Anwendung verantwortlich. 

 

Support / Kontakt / Zusammenarbeit 
Ihr Ansprechpartner: Hans-Peter Bösiger ist ein Experte für das Dokumentenmanagement. 

Wir freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme (info@sqb.ch) und garantieren eine faire, transparente 

Zusammenarbeit. 

mailto:info@sqb.ch

